План подготовки МБОУ СОШ с.Старокайпаново  
к проведению ГИА в форме ОГЭ в 9 классе 
 в 2014-2015 учебном году

	Bид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	Сентябрь

	Организационно-методическая работа
	1.Утверждение плана-графика подготовки школы к ГИА в форме ОГЭ в 9 классах 
	Директор

	Нормативные документы
	Создание базы данных по подготовке к ГИА
	Директор 

	Работа с обучающимися
	1.Индивидуальные консультации обучающихся

2. Информирование по вопросам подготовки к ГИА:

-знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА в  форме ОГЭ;

— правила поведения;

— инструктирование обучащихся;

— КИМы, официальные сайты ГИА в форме ОГЭ
	Зам. директора по УВР 

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей
	Зам.директора по УВР,  учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование о нормативно-правовой базе проведения ГИА в форме ОГЭ                                               

2. Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ГИА
	Зам. директора по УВР

руководители ШМО



	Октябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка информационного стенда «ГИА» для обучающихся и их родителей в коридоре.
	Зам. директора по УВР

	Работа с обучающимися
	1. Работа по тренировке заполнения бланков     

 2. Индивидуальное консультирование обучающихся  
	учителя предметники

учителя предметники 

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование 


	Зам. директора по УВР

	Ноябрь

	Организационно-методическая работа
	1. Инструктивно-методическая работа с классным руководителем, учителями, обучающимися, родителями о целях и технологиях проведения ГИА в  форме ОГЭ
	Зам. директора по УВР

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных по обучающимся школы на электронном носителе
	Классный руководитель



	
	2. Сбор копий паспортов обучающихся 9 класса
	Классный руководитель

	Работа с обучающимися
	1. Психологическая подготовка к ГИА 
2. Индивидуальное консультирование обучающихся

3. Организация работы с заданиями различной сложности

4. Занятие «Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении бланков»
	 Учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА 
	Классный руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки обучающихся к

 ГИА
	Зам. директора по УВР

	Декабрь

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка материалов (информационных, наглядных) к выступлению на родительском собрании
	Зам. директора  по УВР

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами

2. Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ОГЭ
	Классный  руководитель,

зам. директора по УВР, классный  руководитель

	Работа с обучающимися
	1.Психологическая подготовка 

2.Индивидуальное консультирование обучающихся

3.Организация работы с заданиями различной сложности

4.Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование 
	Классный руководитель 

	Работа с педагогическим коллективом
	Контроль подготовки к ГИА 
	Зам. директора  по УВР

	Январь

	Организационно-методическая работа
	 1.Анализ результатов анкетирования обучающихся и разработка рекомендаций для учителей-предметников и классного  руководителя

2.Подготовка графика проведения консультаций
	Зам. директора по УВР,  руководители ШМО

	Работа с обучающимися
	1.Психологическая подготовка к ГИА

2.Индивидуальное консультирование обучающихся

3.Организация работы с заданиями различной сложности

4.Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование 
	Классный руководитель 

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов — памяток для выпускников, участвующих в ГИА
2. Подготовка к проведению пробного ГИА
	Зам. директора  по УВР

	Нормативные документы
	1. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ГИА
	Зам. директора  по УВР

	Работа с обучающимися
	1.Психологическая подготовка 

2.Индивидуальное консультирование обучающихся

3.Организация работы с заданиями различной сложности

4.Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники



	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания с повесткой дня: — «Психологические особенности подготовки к ГИА»; — «О порядке подготовки и проведения ГИА (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и т.д.)»
	Зам. директора по УВР , классный руководитель

	Март

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре  с повесткой дня «Организация итоговой аттестации в форме ОГЭ в 9кл. »
	Директор школы 



	Нормативные документы
	1.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ГИА

2.Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в форме ОГЭ выпускниками.

3. Приказ об отправлении обучающихся на пробный ОГЭ
	Классный руководитель

	Работа с обучающимися
	1.Психологическая подготовка 

2.Индивидуальное консультирование обучающихся

3.Организация работы с заданиями различной сложности

4.Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки

5. Проведение пробного ОГЭ
	Учителя-предметники



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование 
	Классный руководитель 

	Апрель

	Нормативные документы
	1.Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору.

2. Подготовка расписания сдачи ГИА, его размещение на информационном стенде
	Классный руководитель,

зам. директора по УВР

	Работа с обучающимися
	1.Психологическая подготовка 

2.Индивидуальное консультирование обучающихся

3.Организация работы с заданиями различной сложности

4.Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Классный руководитель,

учителя-предметники



	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование об итогах пробных  ГИА в  форме ОГЭ

	Классный руководитель 

	Май

	Работа с обучающимися
	1.Психологическая подготовка 

2.Индивидуальное консультирование обучающихся

3.Организация работы с заданиями различной сложности

4.Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки

5. Оповещение обучающихся о способе их доставки к месту проведения ОГЭ
	Учителя-предметники



	Нормативные документы
	1. Приказ о допуске обучающихся 9 ого класса к сдаче экзаменов.

2. Выдача и регистрация  пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ОГЭ
	Директор школы

Директор школы

	Июнь

	Организационно-методическая работа


	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Анализ результатов ГИА ». 

Вопросы для обсуждения: 

1. Анализ качества подготовки выпускников .

 2. Уровень профессиональной компетентности педагогов по вопросам подготовки выпускников .

3. Кадровое обеспечение подготовки и проведения ГИА 

4.Совершенствование подготовки школы к проведению ГИА
	Директор, зам. директора, классный руководитель, руководители

ШМО

	Работа с обучающимися
	1. Индивидуальное консультирование обучающихся

2. Доставка к пункту сдачи ГИА
	

	Нормативные до- кументы


	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА 

2. Формирование отчетов по результатам ГИА в  форме ОГЭ.


	Учителя-предметники

Зам. директора по УВР

	Август

	Организационно-методическая работа


	Планирование работы по подготовке и проведению ГИА  в следующем учебном году
	Директор, зам. директора по УВР
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